Zalacznik Nr la
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

ZAPROSZENIE CENOWO- OFERTOWE
w postgpowaniu o wartoéci powyzej 3000 EURO netto do wartosci, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 Prawa

zamoOwien publicznych (Dz. U. t.j. z 2019 r. poz. 1843)

I - Nazwa oraz adres Zamawiajgcego

Zamawiajacy Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej Wejherowo
Adres do korespondencji:

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej, ul. Kusocinskiego 17, 84-200 Wejherowo
tel. 58 677 79 60

faks 58 677 79 61

e —mail sekretariat@mops.wejherowo.pl

zaprasza do ztozenia ofert cenowych na:

Swiadczenie ushugi dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w roku
2021, polegajacej na kompleksowej obsludze informatycznej .

Il - Okreslenie przedmiotu zamowienia

L Zamawiajacy zleci wykonawcy obshuge informatyczng w zakresie:

1. Konfiguracja i konserwacja sprzetu komputerowego wraz z jego oprogramowaniem oraz

urzadzeniami peryferyjnymi

Dbanie o aktualnosci i legalno$¢ oprogramowania wykorzystywanego w MOPS Wejherowo

3. Prowadzenie ewidencji sprzetu komputerowego, drukarek, oraz oprogramowania bedacego w
uzytku MOPS w Wejherowie

4. Przekazywanie do utylizacji uszkodzonego i przestarzatego sprzgtu komputerowego oraz

sporzadzanie raportow zniszczen

Przygotowanie dokumentacji niezbednej do zakupu nowego sprz¢tu i oprogramowania

Administrowanie siecig informatyczng oraz usuwanie pojawiajacych si¢ usterek i bledow

Ochrona danych i archiwizowanie danych

Prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong danych osobowych jako ASL

Obstuga sprawozdan w aplikacji CAS oraz przesylanie zbioréw centralnych

Obstuga elektronicznej Platformy Publicznej (ePUAP) i obstuga portalu Emp@tia

Osoba wykonawcy powinna by¢ obecna fizycznie na miejscu pracy do dyspozycji

pracownikow osrodka co najmniej dwa dni w tygodniu, minimum po 2 godziny.

Dni zostang ustalone indywidualnie po wytonieniu najlepszej oferty przed podpisaniem

umowy.

1L Termin realizacji zaméwienia: 01.01.2021-31.12.2021 rok

I1I. Oferta powinna zawiera¢ §ciste okreslenie przedmiotu zamowienia z wyszczegolnieniem oferowane;j

ceny za $wiadczone ustugi ( Zatacznik nr 1)
Iv. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych
V. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych
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Okreslenie przedmiotu zamowienia wg kodow CPV
Kod CPV- 72000000-5 Ustugi informatyczne: konsultacje, opracowywanie oprogramowania, internetowe i
wsparcie.

1. Wpykonawca jest zwiazany oferta 30 dni

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ z uptywem terminu sktadania ofert




III - Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majq dostarczyé wykonawcy w celu potwierdzenia
spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu

1. Zamawiajacy wymaga, by kazda oferta zawierata minimum nastgpujace dokumenty:

1) Wypehiony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo - ofertowy - wzor formularza stanowi
zalacznik nrl do niniejszego Zaproszenia;

2) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,

jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia w oparciu o przepisy art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uptywem terminu sktadania ofert cenowych

-oryginat lub kserokopia poswiadczona przez Wykonawce

2. Dokument, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2 moze by¢ dostarczony przed podpisaniem umowy.

3. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

1V - Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami oraz przekazywania osSwiadczen i
dokumentéw

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy moga przekazywac
pisemnie na adres Zamawiajacego, za pomoca, faksu lub droga elektroniczng

| V - Osoby po stronie zamawiajqcego uprawnione do porozumiewania sie 7 wykonawcami

1.0soba uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych postepowania
jest w sprawach proceduralnych i merytorycznych:

- Anna Kosmalska tel 58 677 79 62

- Katarzyna Bulczak tel. 58 677 79 65 katarzyna.bulczak@mops.wejherowo.pl

2.Wykonawca moze zwrocié si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zaproszenia.

| VI - Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

1.0ferte cenowa nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego:
Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej

ul. Kusocinskiego 17,

84-200 Wejherowo

sekretariat

Termin zlozenia oferty 23.12.2020 rok do godziny 12.00
lub faksem nr 58 677 79 61

lub e-mailem sekretariat@mops.wejherowo.pl

potwierdzone nast¢pnie w formie pisemnej

I VII - Opis sposobu obliczenia ceny

1.Na formularzu cenowo -ofertowym (zalacznik Nr 1 do Zaproszenia) nalezy przedstawi¢ cen¢ netto i brutto
przedmiotu zamowienia.

2. Wartos$¢ cenowa nalezy wpisa¢ w polskich ztotych z precyzja do dwdch miejsc po przecinku oraz stownie.
3.Cena zawiera¢ ma wszystkie koszty przedmiotu zamdowienia.

| VIII- Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastgpujacymi kryteriami: CENA — 100%

IX - Informacja dotyczgca walut obcych, w jakich mogq by¢é prowadzone rozliczenia miedzy zamawiajgcym i
wykonawcq

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym i Wykonawca bgda prowadzone w polskich ztotych.

| X - Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w




| sprawie zamowienia publicznego

1.0 wyborze oferty cenowej Zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie
zamowienia.

2.Zamawiajacy zawrze umowe niezwlocznie po przekazaniu zawiadomienia o wyborze oferty.

3.Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze ofertg
najkorzystniejsza spo$rod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

4.Do prowadzonego postgpowania nie przyshuguja wykonawcom srodki ochrony prawnej okre§lone odpowiednio
w przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych.

5.Niniejsze postgpowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych  uregulowaniach

organizacyjnych oraz na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. 22019 r. poz.1843)

| Zalgczniki do Zaproszenia

1. Formularz ofertowy

ZATWIERDZAM
Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej

w Wejherowie

mgr Anna Kosmalska



