Zalacznik Nr la
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

ZAPROSZENIE CENOWO- OFERTOWE

w postepowaniu o wartosci powyzej 3000 EURO netto do wartosci, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 Prawa

zamowien publicznych (t.j. Dz. U. t.j. z2017 r. poz. 1579 z p6zn.zm.)

| - Nazwa oraz adres Zamawiajgcego

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej Wejherowo
Adres do korespondenciji:

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej, ul. Kusocinskiego 17, 84-200 Wejherowo
tel. 58 677 79 60
faks 58 677 79 61
e —mail sekretariat@mops.wejherowo.pl

zaprasza do ztozenia ofert cenowych na:

»Swiadczenie ustug pocztowych dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej

w Wejherowie w roku 2018”

Il - Okreslenie przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Miejskiego

Os$rodka Pomocy Spolecznej w Wejherowie na podstawie umowy o $wiadczenie ustug
pocztowych przez operatora pocztowego uprawnionego do wykonywania dziatalnosci
pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operator6w pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej na podstawie przepisow ustawy 2z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r. poz.1529 ze zm.).

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych. Wykonawca moze zlozy¢

oferte na jedna, dwie, trzy lub cztery cz¢sci niniejszego zamowienia, tj.:

a) na $wiadczenie ushug pocztowych terminowych tzn. przesylek rejestrowanych
zawierajacych specjalistyczng korespondencje skierowang do sadow lub organow
administracji publicznej, z ktoérych nadaniem w placowce pocztowej operatora
wyznaczonego odpowiednie przepisy prawa lacza skutek wniesienia pisma do sadu lub
urzedu przez strong postepowania (zgodnie z zat. nr.1).

b) na $wiadczenie ustug pocztowych - pozostatych z wylaczeniem pkt. 2 a. (zgodnie z
zat.nr.2)

€) nanadawanie pieni¢znych przekazéw pocztowych (w rozumieniu Art.15 ust. 1 pkt.3
ustawy z dnia 29.12.2012 roku Prawo Pocztowe poz. 1529) ze $wiadczeniami z
ubezpieczen spotecznych, w tym emerytalnymi i rentowymi, §wiadczeniami z pomocy
spotecznej, a takze przekazow pocztowych na tereny wiejskie (Zal. nr.3)

d) na nadawanie pozostatych pieni¢znych przekazow pieni¢znych z wylaczeniem pkt.2 c.
(Zal. nr.4) .

Przez przesylke pocztowa bedaca przedmiotem zamodwienia rozumie si¢ rzecz opatrzong

oznaczeniem adresata i adresem, przedlozong do przyjecia lub przyjeta przez operatora

pocztowego w celu przemieszczenia i dorgczenia adresatowi.

Szczegotowy zakres przesytek pocztowych zawieraja formularze ofertowe stanowigce

zalacznik nr 1, 2, 3,4 do zapytania. W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesylek

pocztowych nie ujetych w zestawieniu, podstawa rozliczen z Zamawiajacym beda ceny




zawarte w obowigzujacym w dacie przyjecia przesylek pocztowych cenniku ushig
pocztowych Wykonawcy.

5. W ramach $wiadczenia w/w ustug Wykonawca zobowiazany bedzie do wykonywania m.in.
nastepujacych czynnosci:

- dostarczanie jeden raz dziennie przesytek do siedziby Zamawiajacego;

- potwierdzania w pocztowej ksigzce nadawczej przyjetych do wyekspediowania w kraju i za
granic¢ przesytek listowych i1 pieni¢znych przekazéw pocztowych oraz zestawienia nadanych
przesylek dla przesytek zwyktych;

- doreczenie przesytek dotyczacych postgpowania cywilnego lub administracyjnego powinno
nastgpowaé na zasadach i w trybie okreslonym w przepisach szczegdlnych dotyczacych
danego postepowania.

6. Rozliczenie naleznosci za wykonane ustugi pocztowe odbywac si¢ bedzie raz w miesiacu.

7. Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placoéwka nadawcza w miejscowosci, W

ktorej znajduje si¢ jednostka Zamawiajacego.

Termin realizacji zamo6wienia: 01.01.2018-31.12.2018 rok.

9. Oferta powinna zawiera¢ Sciste okreslnie przedmiotu zamowienia z wyszczegolnieniem
oferowanej ceny za $wiadczone ustugi (Zalaczniki od nr.1 do nr.4). Cena okre§lona w
ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamowienia

10. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czg§ciowych.

11. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

o

OKkreslenie przedmiotu zaméwienia wg kodéw CPV-

Kod CPV Opis
64110000-0 Ustugi pocztowe
1. Wykonaweca jest zwigzany ofertg 30 dni.
2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Il - Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udziatu w postegpowaniu

1. Zamawiajacy wymaga, by kazda oferta zawierata minimum nastepujace dokumenty:

1) Wypetniony i podpisany przez Wykonawcg formularz cenowo - ofertowy - wzor formularza
stanowi zalgcznik nrl do niniejszego Zaproszenia;

2) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci

gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert cenowych - oryginal lub kserokopia
poswiadczona przez wykonawce.

2. Dokument, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2 moze by¢ dostarczony przed podpisaniem umowy.

3. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

IV - Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajqgcego 7 wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentow

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy moga
przekazywac pisemnie na adres Zamawiajacego, za pomoca, faksu lub droga elektroniczna

| V - Osoby po stronie zamawiajgcego uprawnione do porozumiewania si¢ 7 wykonawcami

1.0sobami uprawnionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjas$nien dotyczgcych
postepowania jest w sprawach proceduralnych i merytorycznych:

- Daria Lawicka tel. 58 677 79 60

- Danuta Kocur tel. 58 677 79 65

2.Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zaproszenia.



| VI - Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

1.O0ferte cenowa nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego:

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. Kusocinskiego 17,
84-200 Wejherowo
Sekretariat
Termin zlozenia oferty 18.12.2017 rok do godziny 9.00
lub faksem nr 58 677 79 61
lub e-mailem sekretariat@mops.wejherowo.pl
potwierdzone nastepnie w formie pisemnej

| V11 - Opis sposobu obliczenia ceny

1.Na formularzach cenowo -ofertowym (zatgcznik Nr 1 — 4 do Zaproszenia) nalezy przedstawi¢ cene
netto i brutto przedmiotu zamowienia oraz stawke podatku VAT.

2.Warto$¢ cenowg nalezy wpisaé w polskich zlotych z precyzja do dwoch miejsc po przecinku oraz
stownie.

3.Cena zawiera¢ ma wszystkie koszty przedmiotu zamowienia.

| VILI- Kryteria oceny ofert

1.  Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastgpujgcymi kryteriami: CENA — 100%

IX - Informacja dotyczgca walut obcych, w jakich mogq byc prowadzone rozliczenia miedzy zamawiajgcym
i wykonawcq

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym i Wykonawca beda prowadzone w polskich ztotych.

X - Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. O wyborze oferty cenowej Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie wykonawcodw, ktorzy ubiegali sig
o udzielenie zamowienia.

2. Zamawiajacy zawrze umowg niezwlocznie po przekazaniu zawiadomienia o wyborze oferty.

3. Jezeli Wykonaweca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej
oceny.

4.Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja wykonawcom $rodki ochrony prawnej okreslone
odpowiednio w przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych.

5.Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych oraz na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579)

| Zalgczniki do Zaproszenia

Formularz ofertowy
Prosze o pisemne/e- mail potwierdzenie otrzymania oferty.

ZATWIERDZAM:
Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Wejherowie
mgr Anna Kosmalska



