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Ogtoszenie o zamoéwieniu
w postepowaniu dotyczagcym zamdwienia na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi,
o ktéorym mowa w art. 1380 Prawa zamodwien publicznych
(Dz. U. z 2018kr. poz. 1986 z pdzniejszymi zmianami)

Postepowanie prowadzone zgodnie z ,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow w

ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz

funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

| - Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Zamawiajgcy: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Wejherowie

Adres do korespondencji: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Kusocinskiego 17,
84-200 Wejherowo

tel. 58 677 79 60

fax 58 677 79 61

e—

mail : sekretariat@mopswejherowo.pl

zaprasza do ztozenia ofert cenowych na:

Swiadczenie ustug zorganizowania i przeprowadzenia kurséw zawodowych
dla beneficjantéw projektu
,»Klub Integracji Spotecznej SRODMIESCIE”

Il - Okreslenie przedmiotu zamdwienia

1.

2.

3.

4,

Przedmiotem zamdwienia jest:

Przeprowadzenie kurséw zawodowych oraz przeprowadzenie egzamindw i wydanie
certyfikatow/zaswiadczen poswiadczajacych poziom wiedzy z zakresu kursu dla uczestnikéw
projektu Klub Integracji Spotecznej SRODMIESCIE” realizowanego przez Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej w Wejherowie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego, O$ priorytetowa 06. Integracja, Dziatanie 06.01. Aktywna Integracja,
Poddziatanie 06.01.01. Aktywizacja spoteczno - zawodowa — mechanizm ZIT.

1) Czas trwania: od dnia podpisania umowy do 15 grudnia 2020 roku.
2) Okreslenie przedmiotu zamdéwienia wg kodéw CPV:

80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80530000-8 - Ustugi szkolenia zawodowego
80510000-2 - Ustugi szkolenia specjalistycznego

Adresaci
Cel szkolenia

Celem udziatu uczestnikéw projektu w kursach zawodowych jest uzyskanie, podniesienie,
uzupetnienie lub zmiana kwalifikacji zawodowych. Uzyskanie kwalifikacji zawodowych ma
celu zwiekszenie zatrudnienia, podniesienie poziomu aktywnosSci spotecznej i wzrost
kompetencji beneficjentdw projektu KIS Srédmiescie.

Planowana taczna liczba uczestnikow: 15 osob.

Wymiar godzinowy kurséw wynosi: srednio 150 godzin, jednak nie mniej niz 120 godzin na
jednego uczestnika. Czes¢ teoretyczna powinna stanowic, co najmniej 40% godzin szkolenia.
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Zamowienie podzielone jest na nastepujgce czesci:

f)
8)
h)
i)
j)

1)

Czes¢ 1 — Kurs kosmetyczny —wizaz (w tym ABC makijazu i makijaz slubny) i stylizacja ubioru —
2 osoby

Czes¢ 2 — Kurs kosmetyczny- stylizacja rzes i paznokci — 2 osoby

Czes¢ 3 — Kurs kosmetyczny — stylizacja rzes, lifting rzes, henna pudrowa — 1 osoba

Czesc¢ 4 - Kurs spawania metodami TIG 141 - 1 osoba

Czes$¢ 5 - Kurs kadry i ptace w zakresie samodzielny ksiegowy (podatki, sprawozdawczos¢
finansowa, prowadzenie ksigg rachunkowych, system PLATNIK) - 1 osoba

Czes¢ 6 — Kurs sprzedawca z obstugg kasy fiskalnej - 2 osoby

Czes$¢ 7 - Kurs uprawnienia elektryczne SEP do 1 Kw — 1 osoba

Czes¢ 8 — Kurs pielegnacja terenéw zielonych — 1 osoba

Czesc¢ 9 — Kurs rejestratorka medyczna — 1 osoba

Czes$¢ 10 — Kurs masazu klasycznego wraz ze szkoleniem Access bars — 1 osoba

Czes¢ 11 — Kurs florystyczny — 1 osoba

Czes¢ 12 — Kurs komputerowy podstawowy z programem do fakturowania, obstugg kasy
fiskalnej, rozszerzony o nowoczesne techniki sprzedazy oraz profesjonalng obstuge klienta - 1
osoba

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zwiekszenia lub zmniejszenia w poszczegdlnych czesciach ilosci
0s0b biorgcych udziat w kursach maksymalnie o 30%.

5. Opis przedmiotu zamdwienia, jezeli dopuszczono sktadanie ofert czesciowych:

1) Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
2) Zatozenia wspodlne do wszystkich Czesci od nr 1 do nr 12 wymagane przy realizacji zamowienia:

a) Do obowigzkéw Wykonawcy bedzie nalezato w szczegdlnosci:

» odpowiednio przygotowang kadre trenerskg i instruktorskg do przeprowadzenia
czesci teoretycznej i praktycznej szkolenia,

» sale szkoleniowg, wyposazong w sprzet i meble niezbedne do realizacji szkolenia,

» odpowiednie udogodnienia dla oséb z niepetnosprawnosciami prowadzgce do
zaspokojenia specjalistycznych potrzeb,

» opracowanie programu szkolen oraz materiatéw szkoleniowych dla kazdego
Uczestnika/Uczestniczki. Programy szkolen powinny bazowac na
uznanych/certyfikowanych profilach zawodowych,

» umotzliwienie (i pokrycie ewentualnych kosztéw) przystgpienia do egzaminu kazdemu
Uczestnikowi/Uczestniczce Projektu,

» skierowanie Uczestnikow/Uczestniczek na badania lekarskie, w przypadku, kiedy
takie badania s3 wymagane,

» oznaczenie pomieszczen, w ktdrych bedg realizowane szkolenia zawodowe poprzez
wywieszenie tablicy informacyjnej lub innego rodzaju materiatu zawierajgcego
informacje o wspoétfinansowaniu szkolenia ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego,

> specjalistyczng odziez ochronng (fartuszki, czepki itp.), jesli wymagaja tego odrebne
przepisy dotyczace branzy, z ktdrg zwigzane jest szkolenie,

> przeprowadzenie zajec praktycznych i teoretycznych,

» wydanie Uczestnikom/Uczestniczkom zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia zgodnie
z § 22 ust. 3 i 4 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019r. w
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sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych
(Dz. U. poz. 652) lub innego dokumentu/ zaswiadczenia potwierdzajgcego uzyskane
kwalifikacje/kompetencje,
> opracowanie wyczerpujgcej informacji o uzyskiwanej kompetencji (w rozumieniu
wytycznych MIR w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020) tj. o efektach wuczenia sie
Uczestnikdw/Uczestniczek Projektu oraz opracowanie kryteriow i metod ich
weryfikacji w etapach:
— WZORZEC — zdefiniowanie standardu wymagan tj. efektow ksztatcenia sie,
ktdre osiggng Uczestnicy w wyniku przeprowadzonych szkolen;
— OCENA - przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych kryteriow
oceny po zakonczeniu udziatu w szkoleniu;
— POROWNANIE — poréwnanie uzyskanych wynikéw Etapu OCENA z przyjetymi
wymaganiami okreslonymi na Etapie WZORZEC efektami uczenia sie.

» Wykonawca zapewni kazdemu Uczestnikowi/Uczestniczce egzamin, w ramach, ktérego
Uczestnik/Uczestniczka otrzyma dokument potwierdzajacy uzyskane
kwalifikacje/kompetencje zawodowe.

» Materiaty szkoleniowe Skrypty szkoleniowe — w wersji elektronicznej lub papierowej,
dostarczone Zamawiajgcemu na minimum 2 dni robocze przed terminem rozpoczecia
szkolenia.

» Informacja o wspotfinansowaniu powinna byé umieszczona w widocznym miejscu i czytelna
dla wszystkich oséb uczestniczacych w zajeciach. Materialy promocyjne oraz oznaczenia
pomieszczenn powinny wskazywaé Zrédto finansowania szkolenia poprzez zamieszczenie
oznaczenia zawierajgcego znak Unii Europejskiej i znak Funduszy Europejskich oraz znak
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego / Wszystkie dokumenty powinny by¢
oznaczone zgodnie z wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektow w ramach RPO WP 2014-
2020.

> prowadzenie dokumentacji fotograficznej kursu i przekazanie jej Zamawiajgcemu na
elektronicznym nosniku danych (pendrive lub ptyta CD);

b. Organizacja szkoleri

Szkolenia, ktérych przeprowadzenie jest przedmiotem niniejszego zamdwienia odbedg sie na
podstawie ustalonego przez Strony szczegdétowego harmonogramu. Szkolenia realizowane
bedg w miejscowosci Wejherowo badz w innej miejscowosci wyznaczonej przez
Zamawiajgcego, na terenie wojewddztwa pomorskiego. Wykonawca zobowigzany jest do
przedstawienia opracowanego przez siebie szczegdétowego programu szkolenia/kursu.
Wymog dotyczy kazdego ze szkolen. Program kursu musi by¢ zgodny z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami prawa. Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia koordynatora,
ktory bedzie odpowiadat za prawidtowy przebieg realizacji zamdwienia oraz kontakty z
Zamawiajgcym.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdéwienia podwykonawcom.

C. Monitoring i ewaluacja szkolen
Wykonawca zobowigzany jest do statego monitorowania obecnosci
Uczestnikdw/Uczestniczek na szkoleniach. W przypadku stwierdzenia nieobecnosci
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Uczestnika/Uczestniczki na szkoleniu lub jego czesci, Wykonawca ma obowigzek odnotowaé
ten fakt w przekazywanej Zamawiajgcemu dokumentacji oraz niezwfocznego
poinformowania kazdego dnia zaje¢ Zamawiajgcego w formie telefonicznej lub e-mail o
nieobecnosciach Uczestnikdw/Uczestniczek na zajeciach oraz wszelkich zaistniatych
problemach. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli w trakcie
szkolen. Celem kontroli bedzie potwierdzenie realizacji ustugi zgodnie ze ztozong ofertg oraz
podpisang umowa.

d. Rezultaty szkoler
Rezultatem szkolen jest nabycie, podwyzszenie, uzupetnienie lub dostosowanie kompetencji
lub uzyskanie kwalifikacji zawodowych. Szkolenia bedg zgodne z Indywidualnym Planem
Dziatania Uczestnika Projektu oraz potrzebami rynku pracy.

e. Dokumentacja

Wykonawca zobowigzany jest do rzetelnego i terminowego prowadzenia dokumentacji
szkoleniowej w szczegdlnosci list obecnosci na szkoleniu, list potwierdzajgcych odbidr
materiatow szkoleniowych oraz wystawianych swiadectw/ certyfikatow/ zaswiadczen, a takze
do przeprowadzenia ankiety ewaluacyjnej na zakonhczenie szkolenia, przeprowadzenia
egzamindw potwierdzajagcych wiedze nabytg przez Uczestnikdw/Uczestniczki szkolenia.
Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania wyczerpujgcej informacji o uzyskiwanej
kompetencji (w rozumieniu wytycznych MIR w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014-2020) tj. o efektach uczenia sie
Uczestnikdw/Uczestniczek Projektu oraz opracowanie kryteriow i metod ich weryfikacji.
Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu w/w dokumentacje do 2 dni od zakorczenia
poszczegdlnych szkolen.

6. Szczegotowy zakres przedmiotu zamodwienia

Przeprowadzenie w/w kurséw zawodowych w minimalnym zakresie powinno uwzgledniaé
nabycie kwalifikacji zawodowych przez beneficjentéw.

Przeprowadzenie egzamindw certyfikowanych potwierdzajgcych nabycie kwalifikacji zawodowych
0s0b uczestniczacych w w/w kursach. Efektem kursu musi byé nabycie kwalifikacji badz
kompetencji (konkretnych efektéw uczenia sie uzyskanych w toku szkolenia) potwierdzonych
odpowiednim dokumentem, ktdéry powinien zawiera¢ informacje na temat uzyskanych przez
uczestnika efektéw uczenia sie w rozumieniu Wytycznych w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programdw operacyjnych na lata 2014-2020.

7. W koszt kursu nalezy wkalkulowac¢:

a) koszt materiatow dydaktycznych;

b) koszt specjalistycznej odziezy ochronnej (fartuszki, czepki itp.), jesli wymagajg tego odrebne
przepisy dotyczace branzy, z ktdrg zwigzane jest szkolenie

c) koszt ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow od dnia rozpoczecia kursu do
dnia jego zakoniczenia z kwotg ubezpieczenia przypadajgcy na kazdego uczestnika nie
mniejszg niz 10 000 zt.,

d) koszt cateringu (lunch-obiad) — gdy szkolenie trwa, co najmniej 6 godzin szkoleniowych (45
min x 6), serwis kawowy - zawierajacy m. in. kawg, herbatg, wodg, mleko, cukier, cytryng,
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drobne stone lub stodkie przekaski typu paluszki lub kruche ciasteczka.
e) koszt przeprowadzania kursdw wskazanych w pkt. 5 czesci od 1-12;
f) koszty zwigzane z przeprowadzeniem egzamindéw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

g) koszty zwigzane z ewentualnymi egzaminami poprawkowymi - w przypadku uzyskania
negatywnego wyniku z egzaminu, kazdy uczestnik ma prawo podej$¢ do jednego egzaminu
poprawkowego,

h) koszty zwigzane z wydaniem zaswiadczen,, ewaluacji kurséw oraz wydaniem
Certyfikatow/zaswiadczen w wersji papierowej.

8. WYMAGANIA OGOLNE DOTYCZACE REALIZACJI USLUGI:

Ustuga musi by¢ realizowana przez instytucje posiadajacg wpis do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych prowadzonych przez Wojewddzki Urzad Pracy.

9. Miejsce realizacji zamdéwienia:
Kursy zawodowe realizowane bedg w miejscowosci Wejherowo badz w innej miejscowosci
wyznaczonej przez Zamawiajgcego, na terenie wojewddztwa pomorskiego.

10. Komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg

a) Forma komunikacji: pisemna lub elektroniczna.

b) Wykonawca bedzie zobowigzany do przekazywania Zamawiajgcemu biezacej informacji
o wszelkich nieprawidtowosciach w wykonaniu przedmiotu zamédwienia.

c) Wykonawca bedzie zobowigzany do umozliwienia Zamawiajgcemu prowadzenia obserwacji
zrealizowanych zajeé.

11. Dodatkowe informacje (wymogi i obowigzki Wykonawcy i Zamawiajacego):

a) Zamawiajacy zastrzega sobie (w zwigzku z finansowaniem ze $rodkéw unijnych) oraz
instytucjom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli prawo wgladu do dokumentéw
Wykonawcy zwigzanych z realizowaniem zamdéwienia, w tym dokumentdéw finansowych.

b) Ustugi, co do zasady nalezy przeprowadzi¢ w dni robocze, w godzinach 8.00 — 16.00 (8 godzin
dziennie). W uzasadnionych przypadkach, za zgodg uczestnikéw, mogg to by¢ inne godziny
(np. popotudniami lub w weekendy). Terminy i godziny dostosowane bedg do najbardziej
pozadanych przez uczestnikow.

c) Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za uczestnikdw w czasie trwania realizacji
przedmiotu zamoéwienia.

d) Wykonawca jest odpowiedzialny, za jako$¢ oferowanych ustug, zgodnos¢ z warunkami
technicznymii jakosciowymi opisanymi dla przedmiotu zamédwienia.

e) Wymagana jest nalezyta starannos¢ przy realizacji zobowigzan umowy.

f) Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
i uczestnikdw podczas realizacji przedmiotu zaméwienia.

g) Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych,
Realizacji zaje¢ zgodnie z zasadg réwnosci szans oraz Realizacji zaje¢ zgodnie z zasadg
réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami i
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zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn; w szczegdlnosci zgodnie z Wytycznymi w zakresie
zasady roéwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020.

a) Wykonawca zobowigzuje si¢ niezwtoczne udostgpni¢ do wgladu wszystkie dokumenty
zwigzane z realizowanymi ustugami na rzecz projektu, w tym dokumenty finansowe -
Zleceniodawcy oraz innym upowaznionym instytucjom w zakresie realizowanego przedmiotu
zamowienia.

b) Wykonawca zobowigzuje sig przekazywa¢ Zamawiajagcemu wszelkg oryginalng dokumentacjeg
zwigzang z realizowang ustugg do 5 dni roboczych po zakonczeniu realizacji ustugi oraz
zeskanowane dokumenty na kazde wezwanie Zamawiajgcego w tym miedzy innymi:

— oswiadczenia uczestnikdw potwierdzajgce odbiér materiatdw dydaktycznych,

— dziennika zaje¢ edukacyjnych, zawierajacy tematy i wymiar godzin zajec,

— listg obecnosci uczestnikow (z podpisami uczestnikdw potwierdzajgcymi obecnos¢ na
zajeciach w kazdym dniu szkolenia),

— ankiety oceniajgce szkolenie wypetnione przez uczestnikéw,

— kserokopie wydanych zaswiadczen potwierdzajgcych ukoriczenie szkolenia,

— protokét z egzaminu potwierdzajgcego uzyskanie kompetencji/ kwalifikacji

Wykonawca zobowigzuje si¢ informowac uczestnikdw o wspotfinansowaniu ze Srodkow Unii
Europejskiej oraz realizacji projektu Klub Integracji Spotecznej SRODMIESCIE” realizowanego
przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Wejherowie w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, wspoétfinansowanego z
Europejskiego Funduszu Spotecznego, O$ priorytetowa 06. Integracja, Dziatanie 06.01.
Aktywna Integracja, Poddziatanie 06.01.01. Aktywizacja spoteczno - zawodowa -
mechanizm ZIT.

Wykonawca zobowiqzuje sie do zabezpieczenia przekazywanych danych osobowych, zgodnie z
wymaganiami ustawy o ochronie danych osobowych.

10. Obowiazki Zamawiajgcego w zakresie realizacji kurséw:

Zamawiajacy:

> przeprowadzi nabdr uczestnikow. Wykonawca jest zobowigzany do przyjecia
skierowanych przez Zamawiajacego uczestnikow,

> zastrzega sobie prawo kontrolowania przebiegu, sposobu prowadzenia oraz efektywnosci
kursu/szkolenia i frekwencji uczestnika, wglagdu do prowadzonej dokumentacji,

> moze przeprowadzi¢ ankiety ewaluacyjne dotyczgce oceny oséb prowadzacych zajecia,

> zastrzega sobie prawo kontroli sposobu realizacji obowigzkéw Wykonawcy wynikajgcych
z Ogtoszenia oraz umowy.

11. Zrédto finansowania zaméwienia:

Wspotfinansowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020, z Europejskiego Funduszu Spotecznego, O$ priorytetowa 06.
Integracja, Dziatanie 06.01. Aktywna Integracja, Poddziatanie 06.01.01. Aktywizacja spoteczno -
zawodowa — mechanizm ZIT.
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lll - Warunki udziatu w postepowaniu oraz informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja
dostarczy¢ wykonawcy w celu ich potwierdzenia

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujgce warunki udziatu
W postepowaniu:
1) Posiadajgcg wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez WUP wtasciwy ze
wzgledu na jego siedzibe.
2) Dotyczacych zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje, co najmniej
jedna osobg, (wyktadowca/trenerem), ktéra bedzie uczestniczyta w wykonywaniu zamdwienia,
i ktéra przeprowadzita w okresie ostatnich 2 lat, przed terminem sktadania ofert, co najmniej 3
szkolenia w danej czesci, a jezeli okres doswiadczenia tej osoby jest krotszy w tym okresie,
Wykonawca powinien posiadaé¢ doswiadczenie zawodowe z ostatnich 2 lat w organizacji i
przeprowadzaniu, co najmniej:
a) Czes$¢ 1 minimum 5 szkolen z zakresu Kurs kosmetyczny —wizaz (w tym ABC makijazu i
makijaz slubny) i stylizacja ubioru;
b) Czes¢ 2 minimum 5 szkolen z zakresu Kurs kosmetyczny- stylizacja rzes i paznokci;
c) Czes$¢ 3 minimum 5 szkolen z zakresu Kurs kosmetyczny — stylizacja rzes, lifting rzes,
henna pudrowa;
d) Czes$¢ 4 minimum 5 szkolen z zakresu Kurs spawania metodami TIG 141;
e) Czes¢ 5 minimum 5 szkolen z zakresu Kurs kadry i ptace w zakresie samodzielny ksiegowy
(podatki, sprawozdawczos$¢ finansowa, prowadzenie ksigg rachunkowych, system
PtATNIK);
f) Czes$¢ 6 minimum 5 szkolen z zakresu Kurs sprzedawca z obstugg kasy fiskalnej;
g) Czes¢ 7 minimum 5 szkolen z zakresu Kurs uprawnienia elektryczne SEP do 1 Kw;
h) Czes¢ 8 minimum 5 szkolen z zakresu Kurs pielegnacja terendw zielonych;
i) Cze$¢ 9 minimum 5 szkolen z zakresu Kurs rejestratorka medyczna;
j)  Czes$¢ 10 minimum 5 szkolen z zakresu Kurs masazu klasycznego wraz ze szkoleniem
Access bars;
k) Cze$¢ 11 minimum 5 szkolen z zakresu Kurs florystyczny;
[) Czes¢ 12 minimum 5 szkolen z zakresu Kurs komputerowy podstawowy z programem do
fakturowania, obstugg kasy fiskalnej, rozszerzony o nowoczesne techniki sprzedazy oraz
profesjonalng obstuge klienta;

3) Z mozliwosci realizacji zamdwienia wytgcza sie podmioty, ktére powigzane sg z Beneficjentem lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:
> uczestnictwo w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

» posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

> petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

> pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

4) W celu potwierdzenia braku powigzan kapitatowych lub osobowych, o ktérych mowa powyzej,
Wykonawca dotgcza do oferty oswiadczenie o braku wystepowania w/w powigzan — zat. Nr 2.

W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawcy sg zobowigzani:
a) Ztozy¢ na formularzu ofertowym oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu
W postepowaniu,

b) Zatgczy¢ do formularza ofertowego (ktérego wzér stanowi zat. nr 1):
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> os$wiadczenie o braku wystepowania powigzan osobowych lub kapitatowych — wg zat.
Nr 2;

> os$wiadczenie w trybie art. 24 ustawy Prawo zamdwien publicznych (o$wiadczenie o
niepodleganiu wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia) — wg zat. Nr 3.

» oswiadczenie o spetnianiu/nie spetnianiu kryteridow spotecznych — wg zat. Nr 4

» Kalkulacja kosztow ustugi —wg zat. Nr 5

c) Do udziatu w postepowaniu dopuszczeni zostang Wykonawcy, ktorzy spetnig wszystkie
warunki udziatu w postepowaniu. Ocena spetnienia warunkéw odbywaé sie bedzie na
zasadzie ,,spetnia/nie spetnia”.

d) Niekompletna oferta (np. bez zatgczonych ww. wymaganych dokumentéw, niepodpisana,
niewypetniona we wszystkich wymaganych miejscach) pozostaje bez rozpatrzenia.

IV - Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz przekazywania
os$wiadczen i dokumentéw

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg
pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng, z zastrzezeniem pkt. 2.
2. Oferta wraz z wymaganymi zatgcznikami musi by¢ ztozona w formie pisemnej.

3. Adres Zamawiajgcego do korespondencji, nr faksu oraz dane e-mail zawiera pkt 1 Ogtoszenia.

4. W przypadku dokumentéw lub informacji przekazanych faksem lub drogg elektroniczng kazda
ze stron, na zagdanie drugiej, niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

5. Wykonawca moze zwrdci¢c sie do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci ogtoszenia.
Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
ogtoszenia wptynat do Zamawiajgcego nie pdziniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci ogtoszenia
wptynie po uptywie terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci ogtoszenia lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania
whiosku o wyjasnienie tresci ogtoszenia.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci ogtoszenia. Jezeli w wyniku zmiany tresci
ogtoszenia jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajgcy
przedtuza termin sktadania ofert i informuje o tym wykonawcdw, oraz zamieszcza informacje
na stronie internetowe;.

7. Zamawiajacy nie odpowiada za wyjasnienia udzielane Wykonawcom przez inne osoby
i instytucje nieuprawnione do bezposredniego kontaktowania sie z wykonawcami, niz
wymienione w niniejszym ogtoszeniu.

8. Zamawiajgcy nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcéw.

V - Osoby po stronie zamawiajacego uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sa:
Katarzyna Bulczak - (kwestie proceduralne)
Emilia Marzejon - (kwestie merytoryczne)
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‘ VI Opis sposobu przygotowania oferty

1.

10.

11.

12.

13.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim, na druku formularza
ofertowego lub wg wzoru tego druku, stanowigcego zat. nr 1 do ogtoszenia, poprzez jego
odpowiednie wypetnienie.

Tres¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom okreslonym w Ogtoszeniu.
Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemne;.
Do oferty nalezy dotgczy¢ dokumenty, o ktérych mowa w pkt IV.

Oferta, w miejscu okreslonym przez Zamawiajgcego, musi by¢ opatrzona podpisem osoby
uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy (zaleca sie opatrzenie podpisu pieczecia
imienng).

Dokumenty sktadane wraz z oferta mogg by¢ oryginatami lub kopiami poswiadczonymi za
zgodnosé z oryginatem przez Wykonawce (osobe uprawniong).

Dokumenty ztozone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Oferte nalezy ztozy¢é w zamknietej kopercie, oznaczonej nazwg Wykonawcy, zaadresowanej do
Zamawiajgcego na jego adres do korespondencji i opisanej nastepujaco:

»,OFERTA DOTYCZY OGtOSZENIA O ZAMOWIENIU NA UStUGI SPOtECZNE | INNE SZCZEGOLNE
UstuaGli

Przeprowadzenie kurséw zawodowych oraz przeprowadzenie egzaminéw i wydanie

certyfikatow/zaswiadczen poswiadczajacych poziom wiedzy z zakresu kursu dla uczestnikéw
projektu Klub Integracji Spotecznej SRODMIESCIE” realizowanego przez Miejski Osrodek

Pomocy Spotecznej w Wejherowie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, wspoétfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Os priorytetowa 06. Integracja, Dziatanie 06.01. Aktywna Integracja,

Poddziatanie 06.01.01. Aktywizacja spoteczno - zawodowa — mechanizm ZIT
DLA CZESCI ......
oraz
NIE OTWIERAC PRZED 06 pazdziernika 2020 r. godz. 10:00

Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych dokumentéw lub oswiadczen, co powodowatoby
brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce, jako najkorzystniejszej,
Zamawiajgcy moze wezwaé Wykonawce do uzupetnienia dokumentéw lub wyjasnienia tresci
oferty.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagajg zachowania formy pisemnej. Zmiana lub
wycofanie oferty powinny znaleié¢ sie w zamknietej kopercie odpowiednio oznaczonej
»,Zmiana” lub ,Wycofanie”, i opisane jak w pkt. 7 niniejszego rozdziatu.

Dokumenty nie bedgce oryginatami powinny by¢ poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem
przez osoby wtasciwe do reprezentowania Wykonawcy.
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14. Zamawiajacy moze zgdac przedstawienia w wyznaczonym przez siebie terminie oryginatu lub
notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu
jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

15. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski
dokonanym przez ttumacza przysiegtego.

\VII - Miejsce i termin skfadania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 06 paZdziernika 2020 roku, godz. 10:15 w siedzibie
Zamawiajgcego:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Wejherowie,
84-200 Wejherowo
ul. Kusocinskiego 17
Sekretariat Ip
2. Zamawiajacy przewiduje jawne otwarcie ofert.

3. Podczas otwarcia zostang podane:
a) nawy firm i adresy Wykonawcéw,
b) informacje dotyczace ceny i wynagrodzenia.

4. Zamawiajacy sporzadzi protokét z otwarcia ofert.

5. Jezeli oferta wptynie do Zamawiajgcego poczta lub inng drogg, np. poczty kurierska,
o terminie ztozenia oferty decyduje wytgcznie termin dostarczenia oferty do siedziby
Zamawiajacego.

6. Oferte ztozong po terminie, zwraca sie Wykonawcy po uptywie terminu do wniesienia
odwotania, zawiadamiajgc niezwtocznie Wykonawce o fakcie ztozenia jej po terminie.

VIII - Opis sposobu obliczenia ceny

1. Zamawiajacy oceni i pordwna jedynie oferty spetniajgce warunki udziatu w postepowaniu.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi
kryteriami:

Kryterium 1 (K1) Cena oferty brutto - 60 %
Oferta bedzie oceniana w w/w kryterium wg nastepujgcego wzoru:

Cena minimalna (najnizsza sposrdd ztozonych ofert)
K1l= X 60 pkt
Cena przedstawiona w ofercie

Kryterium 2 (K2) Doswiadczenie wyktadowcy - 30 %

K2 = Liczba punktéw uzyskanych w przez Wykonawce zgodnie z ponizszg skalg (max. 25
punktow):

Przeprowadzenie min. 1 kursu w zakresie tematyki szkolenia — 0 pkt.

Przeprowadzenie 2 — 4 kursdw w zakresie tematyki szkolenia — 5 pkt.

Przeprowadzenie 5 — 10 kursdw w zakresie tematyki szkolenia — 15 pkt.

Przeprowadzenie 10 kursow i wiecej w zakresie tematyki szkolenia — 25 pkt.

Punkty za kryterium ,, doswiadczenie wyktadowcy (ilo$é przeprowadzonych kurséw)” zostang
przyznane w skali punktowej 0 — 25 punktéw, na podstawie przedstawionego przez
Wykonawce doswiadczenia w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1) wg skali podanej
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powyzej.

Dodatkowe 5 punktéw otrzyma kazdy z Wykonawcow, ktéry przedstawi dokument
potwierdzajgcy dysponowaniem odpowiednio: Akredytacjg Kuratorium Oswiaty badz
certyfikatem ISO dotyczgce danej czesci postepowania.

Kryterium 3 (K3) Klauzule spoteczne — 10%

Punkty za kryterium ,Klauzule spoteczne”, zostang przyznane na podstawie oswiadczenia
wedtug wzoru formularza ofertowego zawierajgcego informacje czy i w jaki sposdb przy
realizacji zamowienia beda stosowane klauzule spoteczne, tzn. ile 0oséb znajdujacych sie w
szczegodlnej sytuacji na rynku pracy (tj. m.in. osoby z niepetnosprawnosciami, osoby w wieku
50 lat i wiecej, osoby o niskich kwalifikacjach) zostanie zaangazowanych przy realizacji
zamoéwienia min. na caty czas jego trwania i czym sie beda zajmowaty przy realizacji
zamoéwienia. Spetnienie klauzuli spotecznej oznacza zaangazowanie na umowe o prace min. 1
osoby spetniajgcej w/w warunki.

2. SPOSOB OCENY OFERT:
Oferta, ktdra otrzyma najwiekszg, tgczng ilos¢ punktdw uznana zostanie za najkorzystniejsza.
Ocena ogdlna poszczegdlnych ofert dla kazdej czesci dokonywana bedzie w oparciu o ponizszy
wzor:

O =K1 + K2+K3
gdzie:
O — oznacza tgczng oceng, jako sume punktdw w poszczegdlnych kryteriach
K1 — liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Cena”
K2 — liczba punktdw uzyskanych w kryterium — ,doswiadczenie wyktadowcy (ilos¢
przeprowadzonych kursow)”
K3 — liczba punktéw uzyskanych w kryterium , klauzule spoteczne”

3. Oferty ztozone w odpowiedzi na niniejsze ogtoszenie (lub poszczegdlne czesci) ocenione
zostang w oparciu o ww. kryteria z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (utamkowa
liczba punktéw bedzie zaokraglona do petnych liczb zgodnie z zasadami matematycznymi).

4. Oferty oceniane bedg punktowo. Maksymalna liczba punktéw, jakg moze uzyskaé oferta
wynosi fgcznie 100 pkt.

5. Oferta, ktéra spetni wszystkie warunki i wymagania oraz uzyska najwyzszg ilos¢ punktow
w ramach czesci zamdwienia, obliczona wg powyiszego wzoru, zostanie uznana za
najkorzystniejszg (przedstawiajgcg najkorzystniejszy bilans ocen z tytutu okreslonych
kryteriéw) w tej czesci.

6. Jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod
tych ofert wybierze oferte z nizszg ceng, a jezeli zostang ztozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajgcy wzywa Wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

ZAMAWIAJACY ODRZUCI OFERTE W PRZYPADKU, GDY:
a) Jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w ogtoszeniu.

b) Zawiera omyitki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ na
zasadzie oczywistych omytek rachunkowych badz btedéw rachunkowych.
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c) Zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu.

d) Zaoferowana cena przewyisza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢é na
realizacje zamdéwienia.

e) Wykonawca nie spetnia warunkoéw udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt IV
Ogtoszenia.

7. lJezeli Zamawiajgcy nie bedzie mdogt dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na
to, ze zostaty ztozone oferty o tej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie tych wykonawcéw do
zfozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy skfadajgc oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

X - Informacja dotyczaca walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy zamawiajgcym
i wykonawca

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg bedg prowadzone w polskich ztotych.

X I - Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. O miejscu i terminie zawarcia umowy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana zostanie
poinformowany odrebnym zawiadomieniem pisemnie.

2. Jezeli w postepowaniu zostanie wybrana oferta wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zaméwienia, zamawiajgcy moze zazgdaé przed zawarciem umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego umowy regulujgcej wspdtprace tych wykonawcéw.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, nie przystgpi do podpisania umowy
w terminie okreslonym w pkt 3 — Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg oferte sposréd

pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.

4. Do prowadzonego postepowania nie przystugujg wykonawcom S$rodki ochrony prawnej
okreslone odpowiednio w przepisach ustawy Prawo zaméwien publicznych.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania.

\ Zataczniki do ogtoszenia

Wykaz zatgcznikdw do niniejszego ogtoszenia:
1. Formularz ofertowy — zatacznik nr 1
2. Oswiadczenie o braku wystepowania powigzan osobowych lub kapitatowych - zatacznik nr 2
3. Oswiadczenie w trybie art. 24 ustawy Prawo zamodwien publicznych (o$wiadczenie o
niepodleganiu wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamodwienia) - zatacznik nr 3
Oswiadczenie o spetnianiu/nie spetnianiu kryteridow spotecznych — zatgcznik nr 4
Kalkulacja kosztow kurséw zawodowych — zatacznik nr 5
Klauzula informacyjna - zatacznik nr 6
Wzér umowy — zatacznik nr 7

No ok

ZATWIERDZAM
Anna Kosmalska
Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Wejherowie
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